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REGULAMENTO INTERNO DE UTILIZACAO DAS VIATURAS DA
FREGUESIA DA TERRA CHA

CAPITULO |
Disposi¢cdes Gerais
Artigo 12
(Ambito de Aplicacso)

O Regulamento Interno de Utilizagdo de Veiculos e Maquinas da Freguesia da Terra
Cha, adiante designado como Regulamento, aplica-se aos veiculos e equipamentos,
propriedade da Freguesia da Terra Ch3, adiante designada por Freguesia, e aos que se
encontrem ao seu servico.

CAPITULO Il

Gestdo da Frota
Artigo 29
(Principios)

A organizagdo e gestdo dos meios de transporte da Freguesia obedecem aos seguintes
principios:

1. Racionalizagdo, de forma a ajustar o dimensionamento, quantitativo e qualitativo
dos meios de transporte, as necessidades dos servicos;

2.  Eficiéncia, com vista a otimizagdo dos recursos existentes;

3. Gestdo centralizada, de forma a obter-se uma melhor rendibilidade das
aquisicdes, manutengdes, reparacdes e utilizacdes dos meios de transporte.

Artigo 32
(Competéncias)

1. No ambito da estrutura organica da Junta de Freguesia, compete ao Orgdo
Executivo, a gestdo da frota da Freguesia, consubstanciada na aquisicao,
manutencdo, abastecimento, gestdo da sinistralidade, seguros e abate das
viaturas, sem prejuizo da autonomia de utilizacio das viaturas por funcionario
designado para tal.

2. Essa competéncia sera exercida na dependéncia do Presidente da Junta de
Freguesia.

3. E da competéncia das diversas unidades organicas, apds autorizacdo prévia do
Presidente apresentar propostas das necessidades de viaturas para os seus
servigos, com as definigdes minimas das suas caracteristicas funcionais e técnicas,



designadamente, com o niimero previsivel de quilémetros/ano a efetuar e o tipo
de servigo/tarefas a que se destinam.

Junta de Freguesia da Terra Cha

4. E da competéncia do Presidente da Junta de Freguesia, a promoc¢io de uma
econdmica e equilibrada utilizacio desses meios, atentos os principios gerais
estabelecidos no artigo 2.2 do presente Regulamento.

5. Os utilizadores da frota da Freguesia ndo poderdo proceder a quaisquer
alteragbes ou instalacdo de equipamentos nas viaturas, sem conhecimento e
autorizagdo prévia do Executivo.

CAPITULO Il
Viaturas da Freguesia
Artigo 42
(Classificagdo)
Quanto ao seu tipo as viaturas classificam-se em:

1. Viaturas ligeiras, que se subdividem em:
a) Passageiros, as de lotagdo que nio excedam 9 lugares;

b) Mistas, as que podem ser usadas indistintamente no transporte de passageiros
e carga;

Artigo 5@
(Classificagdo das viaturas quanto a sua utilizacdo)

1. Para efeito deste Regulamento, e quanto ao seu emprego, as viaturas da
Freguesia classificam-se em:

a) Veiculos de representagdo — viaturas automéveis ligeiras ou outras, para uso
dos membros do Executivo da Freguesia que se destinem a execugdo de
fungdes cuja solenidade justifique o seu uso;

b) Veiculos de atribuicido — viaturas automéveis ligeiras ou pesadas, mista ou de
cargas a serem atribuidas para o desempenho de um determinado cargo ou
funcdo a um sé autocondutor;

c) Veiculos de Servicos Gerais — viaturas automéveis ligeiras ou de passageiros,
mistas ou de carga, afetas ao parque de viaturas;

Artigo 69
(Classificagdo das viaturas quanto a sua afetacdo)
As viaturas da Freguesia quanto a sua afetacdo classificam-se em:

a) Viaturas com afetacio permanente, atribuidas 3 Unidade Organica que fica
responsabilizada pela sua utilizaco;
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b) Viaturas sem afetac3o, viaturas de servicos gerais e eventuais, para prestacdo
de transportes com cariter ocasional ou pontual a todos os servicos da
Freguesia, cuja dotacdo de meios n3o seja suficiente para satisfazer todas as
suas necessidades ou, entdo, a entidades externas que as tenham solicitado.

CAPITULO IV
Atribuigdo de viaturas
Artigo 7.2
(Afetagdo de viaturas)

1- As necessidades de transporte dos servicos da Freguesia poderdo ser asseguradas
pela afetagdo permanente ou ocasional de viatura ou, caso exista vantagem
econémica ou comprovado interesse dos servicos, pelo pagamento de viaturas de
aluguer.

2 - As despesas inerentes ao aluguer de viaturas e outras relacionadas com o paragrafo
anterior ficam obrigadas a autorizagdo prévia do Executivo.

Artigo 8.2
(Afetagbes de viaturas)

I Serdo afetas a cada responsavel designado a utilizacio das viaturas ligeiras ou
pesadas de passageiros/mercadorias de acordo com as suas necessidades, sendo
da responsabilidade do responsavel designado a sua correta utilizaco.

CAPITULO V
Utilizagdo das Viaturas e Equipamentos
Artigo 10.¢
(Capacidade de circulaggo)

1. As viaturas da Freguesia apenas poderdo ser utilizadas no desempenho de
atividades ou fung¢des, no ambito das atribui¢bes e competéncias da Freguesia.

2. SO poderdo circular as viaturas da Freguesia que possuam os documentos
legalmente exigiveis.

Artigo 11.¢
(Periodos de utilizagdo)

1. Os utilizadores dos veiculos atribuidos podem circular com as viaturas que lhes
estejam afetas, em todos os dias do ano, desde que em servigo, expecto durante
0s periodos de férias.

2. Os utilizadores das restantes viaturas somente podem circular com as mesmas
durante o periodo de servico e devidamente autorizados.
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3. Excecionalmente, por conveniéncia de servico, devidamente fundamentada,
poderdo as viaturas da frota da Freguesia ser utilizadas durante os dias de
descanso semanal, de descanso complementar e feriados, mediante autorizacdo
do Presidente.

Artigo 12.¢
(Parqueamento)

1. Asviaturas que integram a frota da Freguesia devem parquear sempre no parque
de estacionamento anexo 3 autarquia.

2. As viaturas de representacio poderio parquear junto a residéncia dos seus
utilizadores.

3. Excecionalmente, por conveniéncia do servico e por proposta devidamente
fundamentada é permitido o parqueamento, das viaturas de servicos gerais, fora
do parqueamento referido em 1, desde que obtenham autorizacio do Presidente
da Junta de Freguesia da Terra Ch3.

CAPITULO VI
Abastecimento
Artigo 13.9
(Abastecimento e lavagem)

I As viaturas que integram a frota da Freguesia, sdo abastecidas preferencialmente
nas instalagdes da 222? S3o Mateus

2. Em todos os abastecimentos o condutor ou autocondutor deve fornecer os
quilémetros, o nimero de frota da viatura, identificar-se através do seu numero
de funciondrio e verificar sempre o tipo de produto bem como os litros
abastecidos.

3. A lavagem das viaturas e maquinas que integram a frota da Freguesia sera
efetuada pelos condutores das viaturas responsdveis pela limpeza do
equipamento.

CAPITULO VI
Conducgdo das viaturas
Artigo 14.2
(Capacidade de Conduc3o)

As viaturas da frota da Freguesia sé podem ser conduzidas por condutores e auto
condutores, que estiverem habilitados pela licenga de conducgio legalmente exigida
para cada tipo de viaturas.
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Artigo 15.¢

(Definigdo de condutor e autocondutor)

1. Definem-se como condutores, os funcionarios municipais, que detenham a
categoria de tratoristas, motoristas de ligeiros, motoristas de pesados,
condutores de mdquinas pesadas e veiculos especiais e motoristas de transportes
coletivos.

2. Definem-se como autocondutores os funciondrios ou agentes que, ndo sendo
qualificados como condutores nos termos do numero anterior, sejam titulares de
licenca de condugdo vélida para a Categoria da viatura a utilizar e estejam
devidamente autorizados para a condugdo de viaturas da frota da Freguesia.

Artigo 162
(Regime de Auto-Conduc3o)

1. Aauto-condugdo ¢ a autorizacio concedida a membros do Executivo da Freguesia
e a funcionarios e agentes, que nio pertencam as categorias de funcionarios
habilitados e posicionados na carreira de motorista, para poderem conduzir
veiculos ao servico da Freguesia, como dispde o Decreto-Lei n? 490/99, de 17 de
Novembro e o Estatuto dos Eleitos Locais.

2. Os auto-condutores ficam sujeitos as mesmas disposigdes que regulam o uso dos
veiculos da Freguesia pelos condutores.

3. A auto-condugdo serd concedida, caso a caso, nos termos da legislacdo referida
non.?21.

4. Aauto-condugio podera revestir cariter temporario ou carater genérico.
Artigo 17¢
(Responsabilidade do Condutor pela Viatura)

1. Todas as viaturas que sejam distribuidas em regime de auto conducio tém como
responsavel pela sua utilizacio o dirigente maximo desse servico.

2. Sem prejuizo da responsabilidade individual que couber ao condutor em regime
de auto condug3o, a responsabilidade pelo uso indevido das viaturas sera aferida
em informag&o ao Presidente.

Artigo 18.¢
(Suspensio da Autorizacao de Condugéo)

Podera ser proposta a suspensdo ou cancelamento da autoriza¢do de conducdo a um
funcionario quando devidamente fundamentada ao Executivo.
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CAPITULO VIII
Procedimentos
Artigo 19.2
(Registo, cadastro e codificacdo)

1. Os servicos administrativos da Freguesia mantém um ficheiro atualizado, em
suporte de papel e/ou informatico, com o cadastro de cada viatura ao servico da
Freguesia.

Artigo 202
(Boletim de Servico)

1. Todos os auto condutores dos veiculos da Freguesia tém obrigatoriamente de
preencher o Mapa de viatura, formulario normalizado presente nas viaturas.

2. Todos os condutores dos veiculos da Freguesia tém obrigatoriamente de
preencher o Mapa de viatura, formulario normalizado presente nas viaturas, com
0s seguintes dados:

a)Nome legivel;

b) Identificagdo do veiculo e matricula;

c) Quilémetros na partida e chegada ao parque;

d) Destino e percurso realizado e justificagdo do mesmo.

3. Os Mapas de viatura deverdo ser preenchidos por cada deslocacdo individual da
viatura.

4.  Os Mapas de viatura deverdo ser entregues aos Servigos Administrativos da
Freguesia e encaminhados para o Presidente.

Artigo 212
(Participagdo de Avaria)

1. O condutor ou auto condutor deveré ser o principal detetor de avarias no veiculo.
Quando € detetada e comunicada uma avaria, deve ser avaliada pelos Servigos se
esta é impeditiva de a viatura continuar a circular ou se deve ser reparada.

2. Se o veiculo puder continuar a circular sem agravamento dos danos ou segurancga
para a conducdo, deverd ser programada a intervencio para um dia préximo,
devendo ser informado o condutor e o servico utente, caso nio seja possivel a
substituicdo do veiculo.

3. Se o veiculo ndo puder deslocar-se a garagem em razio da avaria, devera o seu
condutor, com a maior brevidade, avisar a garagem que promovera o seu
reboque.
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Artigo 229

(Participacdo de Furtos)

No caso de ocorrer o furto de um veiculo da Freguesia, de qualquer acessorio ou de
vandalismo deve o seu condutor participar de imediato aos Servigos Administrativos,
confirmando posteriormente por escrito com relatério circunstanciado de que conste
o dia, a hora, o local, identificagdo de testemunhas e outros dados que possam
contribuir para o esclarecimento dos factos.

Artigo 232
(Manutengdo Preventiva)

O responsavel designado pela utilizacdo das viaturas fica incumbido de alertar os
Servigos Administrativos da data das revisges e lubrificagbes periédicas definidas pelos
fabricantes dos veiculos e maquinas.

CAPITULO IX
Acidentes
Artigo 242

Para efeitos do presente Regulamento, entende-se por acidente qualquer ocorréncia
com um veiculo da Freguesia de que resultem danos materiais e/ou corporais.

Artigo 25¢
(Procedimentos em caso de acidente)

1. Em caso de acidente, compete ao Executivo 2 averigua¢do detalhada dos
acidentes na prossecug¢io dos seguintes objetivos:

a) Minimizar custos;

b) Obter indemnizagées;

c) Atribuir responsabilidade civil;

d) Detetar indicios de responsabilidade disciplinar;
e) Prevenir a ocorréncia de futuros acidentes.

2. Os funciondrios e agentes devem prestar ao Executivo toda a colaboragdo
necessaria para o apuramento dos factos.

3. Em caso de acidente devera sempre o condutor da viatura da Freguesia ter o
seguinte procedimento e desde que nio seja possivel a intervencio das
autoridades:

a) Preenchimento no local do acidente da declaragdo amigavel de acidente
automovel, com o outro interveniente, o duplicado desta deve ser entregue
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no mais breve curto espago de tempo aos Servicos Administrativos da
Freguesia, nunca podendo ultrapassar as 48 horas;

b) Obtengdo no momento e no local do acidente de dados dos intervenientes e
todos os elementos necessarios ao completo preenchimento do documento
citado na alinea anterior, bem como identificagdo de testemunhas.

4. O condutor do veiculo da Freguesia devera solicitar a intervencdo dos
representantes da autoridade com carater obrigatério nas situacdes abaixo
discriminadas:

a) O terceiro ndo apresente documentos da sua identificacdo, da viatura ou da
Companhia de Seguros;

b)O terceiro se ponha em fuga sem se identificar, devendo ser logo anotados
todos os dados que permitam a sua posterior identificagdo, nomeadamente
a matricula do seu veiculo;

c) O terceiro manifeste comportamento perturbado pelo alcool ou por qualquer
outra razdo anémala;

d) O terceiro ndo queira assinar a declaracio amigavel de acidente automodvel.
Artigo 26.2
(Multas, coimas e outras sangdes)

1. As multas, coimas e outras san¢des, em consequéncia de infragdes das obrigacées
impostas por lei e imputéveis aos condutores e auto condutores, sdo da sua Unica
e exclusiva responsabilidade, sem prejuizo da eventual responsabilidade
disciplinar que resulte das referidas infracées.

2. E excluida a responsabilidade do condutor ou auto condutor que atue no
cumprimento de ordens ou instrucdes emanadas do legitimo superior hierarquico
e em matéria de servigo, se previamente delas tiver reclamado, ou tiver exigido a
sua transmissdo ou confirmagdo por escrito.

CAPITULO X
Disposigdes finais e transitdrias
Artigo 27.2
(Norma transitéria)

1. No prazo de 30 dias a contar da data da publicagdo do presente Regulamento
devera ser remetida ao Executivo, pelos servigos utilizadores de viaturas da Frota
da Freguesia, a informacéo sobre a afetagdo das viaturas.



+48®" Junta de Freguesia da Terra Chj

A presente alteragdo ao Regulamento foi aprovada em reunido de Executivo no dia 15
de abril de 2019.

A presente alteragdo ao Regulamento foi aprovada em Assembleia de Freguesia no dia
30 de abril de 20109.

O Preside Freguesia,
/ I

(Rémulo Ficher Correia)




